
∆ΑΠΑΝΕΣ ΕΚΤΟΣ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΤΙΚΩΝ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΩΝ (εως 08-2019)
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Υποβολή αιτήματος
έγκρισης πίστωσης (Για

αιτήματα ποσού άνω των
1.000€ χωρίς ΦΠΑ και

υποχρεωτική ανάρτηση
στο ΚΗΜΔΗΣ)

Παραλαβή
πακέτου

Σύνταξη σύμβασης
απ' ευθείας

ανάθεσης. Υπογραφή
από τον προμηθευτή

Ανάρτηση της
Σύμβασης στην
ΔΙΑΥΓΕΙΑ και στο

ΚΗΜΔΗΣ

Πραγματοποίηση
προμήθειας - Παραλαβή

παραστατικών.
Σύνταξη και
επισύναψη

δικαιολογητικών.
Τελικό πακέτο

απόδοσης.
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Πρωτοκόλληση
αιτήματος σαν
εισερχόμενο

έγγραφο

Πρωτοκόλληση
Απόφασης
Ανάληψης

Υποχρέωσης

Πρωτοκόλληση
Έγκρισης
Πίστωσης

Πρωτοκόλληση
Έγκριση

Ανάθεσης

Διεκπαιρέωση
του πακέτου και
αποστολή στον

αιτούντα ως
εξερχόμενο

Πρωτοκόλληση
Σύμβασης

Πρωτοκόλληση
πακέτου

απόδοσης σαν
εισερχόμενο
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Παραλαβή / έλεγχος
αιτημάτων ως προς

την πληρότητα -
ορθότητα στοιχείων

και την ύπαρξη
πίστωσης

Δημιουργία λίστας
αιτημάτων για

έγκριση στην επόμενη
συνεδρίαση Συγκλήτου

Παραλαβή
λίστας

εγκεκριμένων
αιτημάτων

Καταχώρηση
δέμευσης στο

Πληροφοριακό
σύστημα OTS

Δημιουργία
Απόφασης Αναληψης

Υποχρέωσης /
Υπογραφή από Πρ/νο

Διεύθυνσης

Ανάρτηση Απόφασης Ανάληψης
Υποχρέωσης και Έγκριση

Πίστωσης στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ και στο
ΚΗΜΔΗΣ (για όσα αιτήματα

είναι άνω των 1.000€)

Δημιουργία
Έγκρισης Πίστωσης

για κάθε
εγκεκριμένο αίτημα

με την χρήση
εξωτερικής

εφαρμογής OTS

Δημιουργία
λίστας

αιτημάτων για
Ανάθεση

Ανάρτηση
ΔΙΑΥΓΕΙΑ και

ΚΗΜΔΗΣ Έγκριση
Ανάθεσης

Ενσωμάτωση: Απόφασης
Ανάληψης Υποχρέωσης,
Έγκριση Πίστωσης και
Έγκρισης Ανάθεσης με

το Πρωτογεννές
αίτημα

Μονογραφή από
τον Προϊστάμενο

Γενικής
Διεύθυνσης

Παραλαβή & έλεγχος
των αποδόσεων

Καταχώρηση παραστατικών
αποδόσεων στο σύστημα OTS

- Εκτύπωση ενταλμάτων
- Υπογραφή ενταλμάτων από
προϊσταμένους Τμ. Δαπανών,

Προϊστ. Δ/νσης, Γενικής Δ/νσης

Αρίθμηση καταχώρηση ενταλμάτων
στο OTS

Σύνταξη
καταστάσεων

πληρωμής
δικαιούχων.

Δημιουργία εντολών πληρωμής σε
φυσική και ηλεκτρονικη μορφή.
Υπογραφή από τον Προϊστάμενο

Γενικής Δ/νσης

Ανάρτηση των Εντολών Πληρωμής
στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ

Ανάρτηση των Εντολών Πληρωμής
στο ΚΗΜΔΗΣ για αιτήματα ποσού άνω

των 1.000€ προ ΦΠΑ
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Παραλαβή λίστας των
αιτημάτων και

προετοιμασία για
έγκριση από την

επόμενη Συνεδρίαση
Συγκλήτου

Έγκριση
Πίστωσης

αιτημάτων από
τη Συνεδρίαση
της Συγκλήτου

Παραλαβή λίστας των
αιτημάτων και

προετοιμασία για
Έγκριση Ανάθεσης

από την Συνεδρίαση
Συγκλήτου

Έγκριση
Ανάθεσης

αιτημάτων από τη
Συνεδρίαση της

Συγκλήτου
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Υπογραφή Α.Α.Υ.
από τον

Αντιπρύτανη
Οικονομικών

Υπογραφή
Αποφάσεων

Εγκρίσεων από
τον Πρύτανη

Υπογραφή
Αποφάσεων

Ανάθεσης από τον
Πρύτανη

Υπογραφή
Σύμβασης από τον

Αντιπρύτανη
Οικονομικών
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Πληρωμή Δικαιούχων
(μέσω e-banking)> ή = 2.500

< 2.500

eakritid
Text Box
Παρατήρηση: Σύγκλητος = Πρυτανικό Συμβούλιο




